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ANUNT
PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

Colegiul National”Tudor Vladimirescu” organizeazi concurs/examen pe promovare
in grad professional pentru:

1.Bibliotecar —studii superioare Gradul |

2.Administrator patrimoniu -studii superioare Grarud III
Data, ora si locul desfasuririi examenului:
~27.03.2023,0ra 9,30— proba scrisi la sediul Colegiului National "Tudor Vladimirescu™ Str. Unirii
Nr.13.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile previazute de art. 72 alin. (2) din H.G. nr.
1366/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, respectiv:

— si fi obtinut calificativul “foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale de cel
putin doud ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate

— si aibd o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional detinut.

Dosarele de inscriere vor contine in mod obligatoriu:

~ cererea de inscriere

— adeverinta eliberati de angajator din care sd reiasd vechimea in gradul profesional din care
promoveazi

— copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
in activitate.

Modalitatea de desfisurare a examenului:

Examenul de promovare in gradul profesional consti in trei probe succesive, dupi cum urmeazi:

— selectia dosarelor de inscriere

— proba scrisa

— proba interviu.

Numai candidatii declarati admisi la proba precedentii se pot prezenta la urmaitoarea probd.

Dosarul de inscriere la examense va depune la sediul Colegiului National "Tudor
Vladimirescu ™ in termen-de 10 zile lucritoare de la data afigirii anuntului la sediul §i pe pagina de
internet a institutiei, in perioada 6-17 martie 2023 pini la ora 16,00.

Selectia dosarelor va avea loc in termen de 1 zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a
dosarelor, in data de 20.03.2023, pe baza indeplinirii conditiilor de participare la examen.

Proba scrisid are loc in data de 27.03.2023, ora 9,30, si constd in redactarea la sediul
Colegiului National "Tudor Vladimirescu™ unei lucriri si/sau in rezolvarea unor teste-grili.

Proba interviu, se va sustine doar de citre acei candidati declarati admisi la proba scrisa, in termen
de 4 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Colegiului National "Tudor
Viadimirescu”, in cadrul cireia se testeazi abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Data si
ora interviului se afiseazi odati cu rezultatele la proba scrisi.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probi a examenului se realizeazi prin afisare la sediul si
pe pagina de internet a Colegiului National "Tudor Viadimirescu™in termen de o zi lucrdtoare de la
data finalizirii probei si contine atat punctajul obtinut, cit §i mentiunea “admis™ sau “respins”,
dupi caz.

Dupit afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisi si interviu,
candidatii nemultumiti pot depune contestatie la compartimentul resurse umane in termen de cel
mult o zi lucritoare de la data afisirii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii
rezultatului probei scrise si al interviului, sub sanctiunea deciderii din acest drept.




Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se realizeazi prin afisare la sediul institutiei
si pe pagina de internet a acesteia, la sectiunea special creati in acest scop, imediat dupa
solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Colegiului National "Tudor Viadimirescu™ , in termen
de o zi lucriitoare de la data afigirii rezultatelor solutiondrii contestatiilor pentru ultima probd, prin
specificarea mentiunii “admis™ sau “respins™.

Afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele examenului, precum si afisarea rezultatelor
solutioniirii contestatiilor si a rezultatelor finale ale examenului se realizeazi folosindu-se codul

numeric pentru identificare atribuit fieciirui candidat.

Tematica examenului de promovare bibliotecar

r Rolul bibliotecii gcolare
o functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
» Dezvoltarea colectiilor
e mijloace de completare a colectiilor
e criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
» Evidenta colectiilor
o proceduri de evidenta publicatiilor
e primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activititi legate
de primirea publicatiilor)
e documente de evidenti (RMF, R, fise de evidenti preliminard pentru seriale)
» Catalogarea publicatiilor
o scopul catalogirii publicatiilor
e tipuri de cataloage
e organizarea cataloagelor
» Organizarea colectiilor
« organizarea bibliotecii
e aranjarea cirtilor in raft
» Gestiunea bibliotecilor
s predarea-primirea unei biblioteci scolare
« inventarul bibliotecilor
o proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
» Eliminarea din gestiune a publicatiilor
e casarea publicatiilor
o proceduri de casare in biblioteca scolara
» Relatii cu utilizatorii
e regulamentul intern al bibliotecii scolare
e modalitatea de imprumut
e statistica de biblioteca
« marketingul-de biblioteca

Bibliografia examenului de promovare bibliotecar

» Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicati si actualizata;

» Fisa postului de bibliotecar conform OMECTS nr. 6143/2011

» Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare OMECTS nr. 5556/07.10.2011;

» OME 4183/ 04.07.2022 - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de

inviatimant preuniversitar;

Tematica examenului de promovare administrator patrimoniu

1. Organizarea si functionarea unutitilor de invitimént preuniversitar, personalul unititilor
de inviitimant, rispunderea disciplinari a personalului;

2, Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ -organizare si responsabilitati;



4, Atributiile principale ale gestionarului, condifii privind angajarea gestionarilor,
raspunderea penali si civild a gestionarului;

- Norme generale si specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar — contabile;
6. Elemente obligatorii pe care trebuie si le continid documentele financiar-contabile;

7. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publica;

8. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucritorilor privind securitatea si sinitatea in munci;

9. Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea §i raportarea evenimentelor privind

securitatea §i sindtatea in munci);
11. Raspunderea patrimoniali conf. Codului Muncii;
2. Dispozitii generale, obligatii privind apirarea impotriva incendiilor;
13.  Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
14, Colectarea selectivi a deseurilor
I15.  Drepturi si obligatii in legitura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

16.  Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.
17. Instruirea lucritorilor privind securitatea §i siiniitatea in munci si de prevenire si stingerea
incendiilor.

I18.  Baza materiali a unititilor de invitimént preuniversitar.

Bibliografia examenului de promovare administrator patrimoniu

1. LEGEA nr. 172011 Legea educatiei nationale, cu modificirile si completirile ulterioare;
O.MLF.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3. LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor

agentilor economici,autorititilor sau institutiilor publice, cu modificirile §i completirile

ulterioare;

Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificiirile si completiirile ulterioare;

H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificirile si completirile

ulterioare;

9. LEGEA nr.319/2006 Legea securititii si sandtdfii in muncd cu modificirile si completirile
ulterioare;

10. LEGEA nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;

1. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata;

12. O.U.G 74/2008 privind colectarea selectivi a deseurilor

13. Ordin OMEC Nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare si
functionare a unititilor de invifimint preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr
827/09.09.2020.
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