MINISTERUL EDUCATIE
SPICTORATUL SCOLAR RIDETEAN GIOR)

OLEGIUL NATIONAL . TUDOR VLADIMIRESCU”

ANUNT
PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

Colegiul National"Tudor Vladimirescu” organizeazi concurs/examen pe promovare
in grad profesional pentru:

1.Secretar —studii superioare Gradul 11

2.Administrator financiar -studii superioare Gradul Il
Data, ora si locul desfisuriirii examenului:
15.04.2024,0ra 9,30 proba scrisd la sediul Colegiului National "Tudor Viadimirescu” Str. Unirii
Nr.13.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previzate de art. 72 alin. (2) din H.G. nr.
1366/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, respectiv:

— sd fi obfinut calificativul “foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale de cel
putin dou ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate

~ sil aibd o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional detinut.

Dosarele de inscriere vor contine in mod obligatoriu:

— cererea de inscriere

— adeverinfa eliberatd de angajator din care sii reiasi vechimea in gradul profesional din care
promoveazi

— copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
in activitate.

Modalitatea de desfasurare a examenului:

Examenul de promovare in gradul profesional constd in trei probe succesive, dupi cum urmeazii:

— selectia dosarelor de inscriere

— proba scrisii

— proba interviu.

Numai candidatii declarati admigi la proba precedenti se pot prezenta la urmitoarea probi.

Dosarul de inscriere la examense va depune la sediul Colegiului National "Tudor
Vladimirescu ™ in termen de 5 zile lucriitoare de la data afigirii anunfului la sediul si pe pagina de
internet a institutiei, in perioada 01.04.2024- 5.04.2024 pini la ora 16,00.

Selectia dosarelor va avea loc in termen de 1 zi lucriitoare de la expirarea termenului de depunere a
dosarelor, in data de 8 04.2024 , pe baza indeplinirii conditiilor de participare la examen.

Proba scrisi are loc in data de 15.04.2024, ora 9,30, si constd in redactarea la sediul
Colegiului National "Tudor Viadimirescu™ unei lueriiri si/sau in rezolvarea unor teste-grili.

Proba interviu, se va sustine doar de citre acei candidati declarati admisi la proba scrisi, in termen
de 4 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise (19.04.2024), la sediul Colegiului National
"Tudor Viadimirescu”, in cadrul cireia se testeazi abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Data si ora interviului se afiseazi odati cu rezultatele la proba scrisi.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probii a examenului se realizeazii prin afigare la sediul si
pe pagina de internet a Colegiului National "Tudor Viadimirescu”in termen de o zi lucritoare de la
data finalizirii probei §i contine atit punctajul obtinut, cit si mentiunea “admis” sau “respins”,
dupi caz

Dupit afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor de inscriere, proba scrisil si interviu,
candidatii nemulfumiti pot depune contestatie la compartimentul resurse umane in termen de cel
mult o zi lucritoare de la data afisirii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisirii
rezultatului probei scrise §i al interviului, sub sanctiunea deciderii din acest drept.



Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se realizeazii prin afisare la sediul institutiei
$i pe pagina de internet a acesteia, la sectiunea special creati in acest scop, imediat dupi
solutionarea contestatiilor,

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Colegiului National "Tudor Viadimirescu™ , in termen
de o zi lucritoare de la data afigirii rezultatelor solutionirii contestatiilor pentru ultima proba, prin
specificarea mentiunii *admis™ sau “respins®™.

Afigsarea rezultatelor obtinute de candidati la probele examenului, precum si afigarea rezultatelor
solutioniirii contestafiilor $i a rezultatelor finale ale examenului se realizeaza folosindu-se codul
numeric pentru identificare atribuit fiecarui candidat,

LBIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMEN PROMOVARE SECRETAR:

1. Legea Educatiei Nationale nr.198/2023 cu modificirile si completérile ulterioare;

2. Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificérile si completdrile ulterioare:

3. OMEC Nr. 4183/2022 - privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcionare a
unitétilor de invitamant preuniversitar modificarile si completirile ulterioare.

4. Ordin 3844/24.05. 2016 pentru aprobarca regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar modificarile si
completdrile ulterioare;

5.Legea 153/2017 ~legea-cadru privind salarizarea personalului plitit din fonduri pubice
modificérile si completarile ulterioare:

ILTEMATICA PENTRU EXAMENPROMOVARE SECRETAR:

1. Incheierea contractului individual de munca;

2. Actele de studii $i documentele scolare in inviifimantul preuniversitar;

5. Salariile de bazi si gradatiile diferentiate pe funcyii, grade/trepte si gradatii;
7. Examenele organizate la nivelul unitatilor de invatimint:

8. Constituirea formatiunilor de studiu/grupelor/claselor.

Bibliografia examenului de promovare administrator financiar

- Legea educatiei nafionale nr. 198/2023 cu modificdrile i completarile ulterioare:
- Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordin 2861/2009,privind organizarea si efectuarea inventarierii;

- OMFP 2634/20135, privind documentele financiar-contabile;

DIRECTOR,
PROF. GOANTA CRISTINA




